
 
 



 

 

 

1.8. Результатом предоставления услуги является зачисление ребенка в школу. 

1.9. Прием заявлений в первый класс МБОУ г. Астрахани «ООШ № 16» для граждан, 

проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и 

завершается не позднее 30 июня текущего года. Для детей, не проживающих на 

закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля 

текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года. 

1.10. Общий срок предоставления услуги составляет 9 дней и складывается из 

следующих сроков: 

 прием, регистрация заявления и документов - 1 день; 

 рассмотрение заявления, подготовка и подписание приказа о зачислении в 

МБОУ г. Астрахани «ООШ № 16» - 7 рабочих дней; 

 зачисление в школу - 1 день. 

1.11. Для зачисления в школу граждане предъявляют следующие документы: 

1.11.1. личное заявление родителя (законного представителя) (приложение 

№ 1); 

1.11.2. оригинал документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя); 

1.11.3. оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, 

подтверждающий родство заявителя; 

1.11.4. -свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства, либо по 

месту пребывания ребенка на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории. 

1.12. Получение начального общего образования в МБОУ г. Астрахани «ООШ 

№ 16» начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при 

отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими 

возраста восьми лет. 

1.13. Родители (законные представители) детей, не достигших установленного 

минимального возраста (6,6 лет) и достигших максимального установленного возраста (8 

лет) на 1 сентября календарного года, предъявляют разрешение учредителя на обучение 

ребенка по образовательным программам начального общего образования. 

1.14. Для получения разрешения на прием детей в школу на обучение по 

образовательным программам начального общего образования в более раннем или более 

позднем возрасте родители (законные представители) ребенка подают заявление в 

Управление в срок с 1 февраля, но не позднее, чем за 10 дней до начала учебного года. 

Форма заявления размещена на официальном сайте управления по образованию и науке 

администрации города Астрахани http://komitet.astobr.ru/. 

1.15. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 

1.16. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной 

организации на время обучения ребенка. 

1.17. На каждого ребенка, зачисленного в школу, заводится личное дело, в 

котором хранятся все сданные документы. 

2. Порядок предоставления заявления и документов. 

2.1. По выбору гражданина заявление о приеме в образовательную организацию и 

документы, указанные в подпункте 1.12, предоставляются посредством личного 

обращения заявителя либо направления посредством почтовой связи, либо с 



использованием электронных носителей и (или) информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет» 

(далее - в электронной форме). 

2.2. Факт подтверждения направления заявления посредством почтовой связи 

лежит на гражданине - заявителе. 

2.3. Датой предоставления заявления и документов, является день поступления 

заявления и документов к должностному лицу и (или) специалисту образовательной 

организации, ответственному за прием и регистрацию документов. 

2.4. Датой приема заявления будет считаться дата предоставления заявителем 

полного пакета документов. 

2.5. Ответственность за достоверность сведений, предоставленных для 

зачисления ребенка, несет заявитель. 

2.6. Результатом исполнения данной административной процедуры является 

прием и регистрация заявления. 

3. Перечень оснований для отказа о приеме документов в МБОУ г. Астрахани 

«ООШ № 16». 

3.1. В приеме может быть отказано по причине отсутствия в ней свободных 

мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 

2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165). В случае 

отсутствия мест родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его 

устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в 

орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий 

государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, 

осуществляющий управление в сфере образования. 

3.2. Основанием для отказа в приеме документов является представление 

заявителем неполного пакета документов, указанных в пункте 1.12.  

3.3. В случае принятия решения об отказе в приеме документов должностное 

лицо и (или) специалист образовательной организации, ответственный за прием и 

регистрацию документов, письменно уведомляет об этом заявителя с объяснением 

причин отказа и предлагает принять меры по их устранению. 

4.  Рассмотрение заявления, подготовка и подписание приказа о зачислении в 

школу. 

4.1. Основанием для начала данного административного действия является 

поступление заявления и документов на визирование руководителю образовательной 

организации (далее - директор). 

4.2. Ответственным за исполнение данного административного действия 

является заместитель директора по УВР. 

4.3. Заместитель директора по УВР, ответственный за прием, регистрацию 

документов, направляет зарегистрированные документы на визирование директору и 

готовит проект приказа о зачислении. 

4.4. Результатом исполнения данной административной процедуры является 

подписание директором приказа о зачислении в образовательную организацию. 

4.5. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 

рабочих дней после приема документов. 

4.6. Приказ о зачислении детей размещается на информационном стенде или 

сайте школы в день его издания. 

5. Для удобства родителей (законных представителей) детей МБОУ г. 

Астрахани «ООШ № 16» устанавливают график приема документов. 

6. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной 

территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на 



первоочередное предоставление места в ОУ в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации. 

7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение 

по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

             8. При приеме на обучение организация, осуществляющая образовательную 

деятельность знакомит поступающего и его родителей (законных представителей) с 

уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с основными общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правилами и обязанностями обучающихся. Факт 

ознакомления родителей (законных представителей) с названными документами 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) ребенка. В целях определения взаимных прав и обязанностей по 

обеспечению реализации обучающимся права на получение бесплатного качественного 

общего образования Учреждение и родители (законные представители) ребенка 

подписывают Договор о предоставлении общего образования муниципальным 

общеобразовательным учреждением. 

          9. В заявлении о приеме ребенка зафиксирован факт ознакомления с 

образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 

МБОУ г. Астрахани «ООШ №16» . Факт ознакомления со всеми указанными документами 

должен быть заверен личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка. 

         10. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 

республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) детей. Родители (законные представители) имеют право выбирать формы 

получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, язык, языки образования, факультативные и элективные 

учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность 

         11.         При приеме на обучение по образовательным программ начального  общего 

и основного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из 

числа языков народов РФ, в ом числе русского языка как родного языка, государственных 

языков республик РФ  осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) детей. 

        12.      В связи с вступлением в силу Федерального закона от 12.12.2019 № 411-ФЗ «О 

внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса РФ и статью 67 Федерального закона 

«Об образовании в РФ», в соответствии с пунктами 1, 9 статьи 55 Федерального закона 

«Об образовании в РФ» проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства 

дети имеют право преимущественного приёма на обучение по основной 

общеобразовательной программе начального общего образования в образовательные 
организации, в которых обучаются их братья и (или) сёстры. 

 

         

 

 

 



 

 

 

Приложение № 1  

 Договор 

о сотрудничестве Муниципального  бюджетного общеобразовательного учреждения 

г. Астрахани «ООШ № 16»  и родителей (законных представителей) обучающихся 

 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение г. Астрахани «Основная 

общеобразовательная школа № 16», именуемая в дальнейшем «Школа», в  лице директора 

Рахманцевой Елены Николаевны,  действующего на основе Устава,  с одной стороны, и 

_________________________________________________________________, родители 

(законные представители) обучающегося (обучающейся) в школе  с другой стороны, 

заключили  настоящий Договор о нижеследующем: 

Предмет и цель Договора 

Предметом и целью Договора является совместная деятельность, направленная на 

создание условий для максимального развития индивидуальных способностей детей,  

формирование потребностей к саморазвитию и самообразованию. 

Настоящий Договор регулирует правовые отношения, возникающие на основании 

зачисления в школу и длится  в течение периода осуществления образовательного 

процесса на всех ступенях обучения или до расторжения настоящего договора по 

инициативе родителей (законных представителей). 

Обязанности сторон 

Школа 

1.  Обеспечивает реализацию образовательного процесса в соответствии  с содержанием:  

- на 1 ступени (1-4 классы) – общеобразовательной программы начального общего 

образования; 

- на 2 ступени (5-9 классы) – общеобразовательной  программы основного общего 

образования. 

 2. Создает благоприятные условия для интеллектуального, нравственного и физического 

развития личности обучающегося, всестороннего развития его способностей. Гарантирует 

защиту прав и свобод личности обучающегося. 

3.  Несет ответственность за жизнь и  здоровье обучающегося во время образовательного 

процесса  при условии  выполнения ребёнком правил внутреннего распорядка школы. 

Школа не несёт ответственности в случае, когда угроза жизни и здоровью ученика 

возникла по его вине.  Гарантирует соблюдение  установленных санитарно-гигиенических  

норм, правил и требований. 

4.  Гарантирует освоение содержания образовательных программ на каждой ступени 

обучения и получение уровня  образованности,  соответствующего требования 

государственного образовательного стандарта в пределах учебного плана каждой ступени 

обучения при добросовестном отношении  обучающегося к занятиям. Организует 

различные формы оказания помощи обучающемуся, не освоившему программу в пределах 

федерального государственного образовательного стандарта. 

5. Предоставляет обучающимся и их родителям  (лицам их заменяющим) право выбора 

видов дополнительных (в том числе платных)  услуг, при наличии лицензии на данные 

виды услуг. 

6. Предоставляет родителям (лицам их заменяющим)  возможность ознакомления с ходом 

и содержанием образовательного процесса,  итогами успеваемости обучающегося. 

7. По возможности,  обеспечивает социальную защиту обучающихся  из многодетных, 

малоимущих и малообеспеченных  семей в соответствии с действующим 

законодательством. 



8. Имеет  следующий режим работы (в соответствии с Гигиеническими требованиями  к 

условиям обучения в образовательных учреждениях (Сан ПиН 2.4.2.1178-02): 

 5- дневной (1-9 классы) 

Продолжительность уроков:  40 минут – (1-9 классы).  

Сменность  занятий: 2 смены.  

9. Своевременно принимает  меры по восстановлению справедливости  относительно 

ребёнка в различных конфликтных ситуациях. 

Родители (законные представители): 

1. Выполняют требования законодательства РФ о правах и обязанностях родителей,  

Устава Школы и настоящего Договора. 

2.  Способствуют выполнению обучающимся Устава Школы:  

- добросовестно учиться,  в полном объёме освоить учебные дисциплины, 

предусмотренные учебным планом; вовремя и  успешно пройти  все промежуточные и 

итоговые аттестации;  

-бережно относиться к имуществу образовательного учреждения,  возмещать 

материальный ущерб, нанесённый Школе; 

- уважать честь и достоинства всех участников образовательного процесса; 

- выполнять требования работников Школы в части, предусмотренной Уставом Школы и 

правилами внутреннего распорядка; 

3. Оказывают  помощь в создании благоприятных условий для пребывания обучающегося 

в Школе: 

-обеспечивают обучающегося необходимыми учебно-письменными принадлежностями и 

иными предметами для обучения;  

- контролируют выполнение обучающимся требований педагогов Школы; 

- обеспечивают обучающегося спортивной формой одежды. 

4. Осуществляют контроль над успеваемостью и поведением обучающегося, регулярно 

посещают родительские собрания. 

5. Своевременно письменно информируют учителя (классного руководителя) о болезни 

обучающегося или возможном отсутствии.  

6. Своевременно информируют Школу о ситуациях, связанных с опасностью для жизни и 

здоровья обучающегося. 

7. Несут ответственность за ликвидацию обучающимся академической задолженности. 

Права сторон 

Школа имеет право: 

1. Разрабатывать образовательные программы Школы и учебные планы для их 

реализации. 

2. Определять содержание, формы и методы работы, выбирать учебные программы, 

курсы, учебно-методические комплекты. 

3. Проводить педагогическую диагностику с целью мониторинга качества обучаемости 

учащихся. 

4. Устанавливать режим работы Школы (расписание занятий, продолжительность учебной 

недели, сроки каникул и т.д.) в соответствии с Уставом Школы. 

5. Осуществлять приём в Школу на основании Устава Школы. 

6. Требовать с  родителей обучающихся контроль за обучением и поведением ребёнка, 

выполнения ими требования  законодательства РФ о правах и обязанностях родителей, 

Устава Школы и настоящего Договора. 

7. Устанавливать размер родительской платы за оказание дополнительных платных 

образовательных услуг, при наличии Лицензии на данные виды услуг. 

8. Поощрять учащихся или применять меры взыскания в соответствии с Уставом Школы и 

Правилами внутреннего распорядка.  

Родители имеют право: 

1. Принимать участие в управлении Школой в соответствии с Уставом Школы. 



2. Обращаться к классному руководителю, администрации  Школы, педагогическому 

совету для разрешения конфликтных ситуаций, связанных с обучающимся. 

3.Обращаться в общественные органы Школы (Управляющий совет) в случае несогласия с 

решением или действием администрации, учителя, классного руководителя по отношению 

к обучающемуся. 

4. Выбирать дополнительные платные образовательные услуги из перечня, предлагаемого 

образовательным учреждением. Участвовать в определении набора дополнительных 

услуг, предусмотренных для обучающихся данного класса, при наличии Лицензии на 

данные виды услуг. 

5. Получать своевременную информацию о результатах деятельности обучающегося. 

6. Родители имеют право оказывать Школе благотворительную помощь, вносить целевые 

взносы. 

Основания для прекращения Договора 

1. Договор прекращается по истечении срока, а также по обоюдному согласию сторон. 

2 Договор может быть расторгнут в одностороннем  порядке, если стороны не выполняют 

взятые на себя  обязательства. 

3. В случае одностороннего расторжения Договора  одна из сторон (инициатор 

расторжения Договора) обязана предупредить другую сторону о досрочном расторжении 

Договора за одну неделю. 

Ответственность сторон. 
1. Стороны, подписавшие настоящий Договор, несут ответственность за его исполнение. 

2. Споры, возникающие между сторонами, подписавшими Договор, разрешаются в 

органах управления образования. 

 

 Настоящий Договор составлен  в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу, один из которых хранится в личном деле учащегося, второй – у 

родителей. 

 

Адреса и другие данные сторон: 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение г. Астрахани 

 «Основная общеобразовательная школа № 16» 

Адрес: 416357, Астраханская обл. Икрянинский р-он, 

р.п. Ильинка, ул. Пионерская 2 «А»,  

тел.: 50-43-79, факс: (8512) 50-43-79; oosh16@mail.ru 

 

 

Директор школы:                                 Е.Н. Рахманцева  

 

 

 

Родители: _________________________________________________________________  

Домашний адрес: ___________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

Телефон ______________________________________ 

 

Подпись родителей:  

Дата: 
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Журнал регистрации заявлений родителей 

(законных представителей) при приёме в 1 

класс в МБОУ г. Астрахани «ООШ № 16» 

 

 

Начало приема заявлений: __.___.20___ 

Окончание приема заявлений: ___.___.20___ 

 

 



№ 

п/

п 

Дата 

подач

и 

заявле

-ния 

Фамилия, имя, 

отчество ребёнка 

Дата  

рожде-

ния 

Класс 

 

Адрес 

регистр./фактич. 

проживания 

Фамилия, имя, 

отчество родителей 

(законных 

представителей) 

Перечень документов полученных при приёме 

Заявление  Свид-во о 

рожд. ребёнка 

(кс/коп) 

Свид-во о рег-

ции ребёнка по 

месту жит-ва 

(кс/коп.) 

Роспись о 

получении 

расписки о 

приёме 

документо

в 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           



 

 

 

Журнал регистрации заявлений родителей 

(законных представителей) при приёме и 

переводе в течение учебного года в МБОУ  

г. Астрахани «ООШ № 16»  

 

Начало приема заявлений: __.___.20___ 

Окончание приема заявлений: ___.___.20___ 

 

 



№ 

п/п 

Дата 

подачи 

заявле-

ния 

Фамилия, 

имя, отчество 

ребёнка 

Дата  

рожде-

ния 

Класс 

 

Адрес 

регистр./фактич. 

проживания 

Фамилия, имя, 

отчество 

родителей 

(законных 

представителей) 

Из 

какого 

ОУ 

переве-

дён 

 

 

 

Перечень документов полученных при приёме 

Заявле-

ние 

Табель 

успеваемости 

Личное 

дело 

Иные документы  

(по желанию родителей  

(законных представителей) 

Роспись о 

получении 

расписки о 

приёме 

документов 

1 2 3 4 5 6 7  8  9 10 11 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             



 


